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Rhifau ffôn
[Dewisol] Proffiliau cyfryngau cymdeithasol
Datganiad Personol
Dyma lle byddech chi'n dweud wrth y cyflogwr amdanoch chi'ch hun, gan esbonio pam rydych chi am ddechrau ar eich gyrfa newydd. Pwysleisiwch eich sgiliau a'ch cryfderau. Esboniwch pa sgiliau trosglwyddadwy y byddwch yn eu cyflwyno i'ch rôl newydd. Defnyddiwch eiriau o'r swydd-ddisgrifiad yma i ddangos i'r cyflogwr pa mor addas ydych chi ar gyfer y rôl. Byddwch yn bositif. Gwnewch yn siŵr eich bod chi'n canolbwyntio ar pam rydych chi am ymuno â'r cyflogwr newydd, nid pam rydych chi am adael eich gyrfa flaenorol.
Sgiliau Allweddol
O'r swydd-ddisgrifiad, dewiswch brif feysydd sgiliau'r swydd rydych yn ymgeisio amdani a rhowch enghreifftiau o ble rydych wedi defnyddio'r sgiliau hyn. Gallwch ddefnyddio enghreifftiau o gyflogaeth, gwirfoddoli, profiad gwaith neu addysg. Gallech ddefnyddio tua 5 sgil a chynnwys enghraifft ar gyfer pob un o sut y gwnaethoch ddefnyddio’r sgil honno.
· Sgil cyntaf
· Dywedwch sut y gwnaethoch arddangos y sgil ac yn ddelfrydol nodwch pa effaith gadarnhaol a gawsoch
· Ail sgil
· Dywedwch sut y gwnaethoch arddangos y sgil ac yn ddelfrydol nodwch pa effaith gadarnhaol a gawsoch
· Trydydd sgil
· Dywedwch sut y gwnaethoch arddangos y sgil ac yn ddelfrydol nodwch pa effaith gadarnhaol a gawsoch
· Pedwerydd sgil
· Dywedwch sut y gwnaethoch arddangos y sgil ac yn ddelfrydol nodwch pa effaith gadarnhaol a gawsoch
· Pumed sgil
· Dywedwch sut y gwnaethoch arddangos y sgil ac yn ddelfrydol nodwch pa effaith gadarnhaol a gawsoch
Hanes Cyflogaeth
Dechreuwch gyda'r swydd ddiweddaraf gan weithio am yn ôl.
Dylech gynnwys manylion byr am eich rôl a'ch cyfrifoldebau. Cofiwch gynnwys unrhyw gyflawniadau perthnasol.
Efallai yr hoffech gynnwys yma unrhyw brofiad gwaith neu waith gwirfoddol rydych wedi'i wneud.
Teitl y swydd, enw’r cwmni a’r lleoliad, dyddiad dechrau – dyddiad gorffen (neu’r dyddiad presennol)
· Dylech gynnwys manylion eich rôl a'ch cyfrifoldebau. Gwnewch yn siŵr eich bod yn cynnwys tasgau sy'n cyfateb â'r swydd rydych yn gwneud cais amdani lle bo hynny'n bosibl. Ychwanegwch gyflawniadau yn y rôl lle bo hynny'n berthnasol
Teitl y swydd, enw’r cwmni a’r lleoliad, dyddiad dechrau – dyddiad gorffen (neu’r dyddiad presennol)
· Dylech gynnwys manylion eich rôl a'ch cyfrifoldebau. Gwnewch yn siŵr eich bod yn cynnwys tasgau sy'n cyfateb â'r swydd rydych yn gwneud cais amdani lle bo hynny'n bosibl. Ychwanegwch gyflawniadau yn y rôl lle bo hynny'n berthnasol


Addysg/Cymwysterau
Dechreuwch gyda’ch cymhwyster diweddaraf a/neu eich cymhwyster uchaf 
Sefydliad/Corff, blynyddoedd a fynychwyd (o – i)
· Enw cymhwyster (TGAU, BTEC, BA ac ati), pwnc, lefel neu radd, Corff dyfarnu (os yw'n berthnasol), dyddiad cyflawni
Sefydliad/Corff, blynyddoedd a fynychwyd (o – i)
· Enw cymhwyster (TGAU, BTEC, BA ac ati), pwnc, lefel neu radd, Corff dyfarnu (os yw'n berthnasol), dyddiad cyflawni
[Dewisol] Gwirfoddoli
Ychwanegwch unrhyw brofiad gwirfoddol perthnasol yma.
· Gan gynnwys rôl, sefydliad, dyddiadau o - i a disgrifiad os yw'n berthnasol
[Dewisol] Gwybodaeth Ychwanegol/Cymwysterau Ychwanegol
Rhestrwch wybodaeth ychwanegol fel trwydded yrru os yw'n berthnasol ar gyfer y rôl.
Rhestrwch gyrsiau byr fel Cymorth Cyntaf yn y Gwaith os yw'n berthnasol.
· Eitem gyntaf
· Eitem nesaf
[Dewisol] Hobïau/Diddordebau
Rhestrwch hobïau a all ddangos eich sgiliau a'ch cryfderau neu sy'n berthnasol i'r swydd rydych chi'n gwneud cais amdani.
· Eitem gyntaf
· Eitem nesaf
Geirdaon ar gael ar gais.
